Datele de contact ale Compartimentului Resurse Umane/Compartimentului care asigura organizarea
si desfasurarea concursului
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anunta

in conformitate cu prevederile Hotararii nr. 1336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, Primaria comunei Gradinile organizeaza concurs pentru ocuparea
urmatoarelor functii contractuale:
- Referent -Casier , compartiment contabilitate , norma intreaga, perioada nedeterminata,

Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs sunt urmétoarele:
a) formular de inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, aflate in termen de valabilitate;
c)copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;
d)copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;
e)copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f)certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g)adeverintd medicald care si ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;
h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ¢a nu s-au comis infractiunile prevézute in
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor;
i)curriculum vitae, model comun european.Actele prevazute la punctele b)-d) vor fi prezentate si in original
in vederea verificdrii conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarul de concurs se depune la compartiment conducere —secretariat .

Conditiile generale pentru ocuparea functiilor contractuale sunt:

a) are cetifenia romana sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene si domiciliul
in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu reglementarile legislative;

d) are capacitate deplina de exercitiu;



e) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate; e S
f) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate i, dupa caz, alte conditii specifice pémvn; (

cerintelor postului scos la concurs; &

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contr
autoritatii, contra umanitaii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

h) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

i) nu a comis infractiunile prevazute in Registrul nagional automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor.

Copiile de pe actele previzute la lit. b)-e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap se prezintd insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea "conform cu
originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevazut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere privind
antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor i care nu a solicitat expres
la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau
institutia publicd competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul documentului prevazut la lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau
probei practice. In situatia in care candidatul solicita expres in formularul de inscriere la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta cu eliberarea certificatelor de cazier
judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita de catre entitatea organizatoare a concursului.

Documentul prevazut la lit. h) poate fi solicitat si de cétre entitatea organizatoare a concursului, cu
acordul persoanei verificate.

Documentele  necesare inscrierii _la_concurs pot fi transmise in format PDF la e-mailul
gradinileprimaria@yahoo.com , cu solicitare confirmare de primire.

Actele prevazute la alin. (1) lit.b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Concursul se va desfasura in trei etape succesive, dupa cum urmeaza:
- selectia dosarelor de inscriere va avea loc in data de 21.02.2023;

- proba scrisa va avea loc in data de 24.02 2023, ora 10:00;

- interviul va avea loc in data de 27.02 2023, ora 11:00;.

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

Data limita pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este 210.02.2023
ora 10.00, la sediul prmariei Gradinile .

Concursul va avea loc la sediu IPrimariei Gradinile, str. Neda Marinescu nr. 42.

Informatii suplimentare de luni pana vineri, intre 08:00 — 15:00, persoana de contact: Bejan Oprea ,
tel 0249541032

Conditiile specifice pentru ocuparea functiilor contractuale sunt:
(confitiile specifiec prevazute in fisa postului )
a) studii medii — diploma de bacalaureat sau postliceale dupa caz
b) activitatea desfasurata in cadrul unei institutii publice, constituie avantaj;
c) abilitati de comunicare;
d) disponibilitate pentru lucrul peste program;
e) cunostinte operare PC: Microsoft Office (Word, Excell); Internet Explorer;



Bibliografia pentru desfisurarea concursului este urmatoarea:

1. Gestionarea mijloacelor banesti si a altor valori; [
2. Efectuarea incasarilor de citre casier, evidenta si pastrarea numerarului;
3 . Documentele care atestd mijloacele banesti si decontarile;

Tematica de concurs este urmatoarea:

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare
- Decretul nr. 209 / 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

Legea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati
in numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a guvernului nr.
193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata
- Legea 53/2003 —Codul Muncii

-Legea nr.82/1991 — Legea Contablitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;
- M.F.P. nr.191/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiiunile de aplicare
acestuia publicate in Monitorul Oficial Partea I nr.1186/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;
- MLE.P. nr.1792//2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare legale, cu modificarile si completarile ulterioare;
- M.E.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Calendarul de desfasurare a concursului:

10.02.2023 publicare anunt

21.02.2023, ora 10.00 termenul limita pentru depunerea dosarelor de concurs de catre candidati;
22.02.2023 ,ora 10, selectia dosarelor de concurs;

22.02.2023, ora 12 .00 afisarea rezultatelor selectiei dosarelor;

22.02.2023, ora 16.00, termenul limit& pentru depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor;
23.02.2023 ora 10 solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor

24.02.2023, ora 12.00 proba scrisa;

24.02.2023 ora 14 afisarea rezultatelor probei scrise;

24.02.2023, ora 16.00, termenul limita pentru depunerea contestatiilor privind proba scrisa;
27.02.2023 ora 10 solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor acestora;

27.02.2023, ora 11.00 sustinerea interviului;

27.02.2023 a ora 14 fisarea rezultatelor interviului;

24.02.2023, ora 16.00 termenul limita pentru depunerea contestatiilor privind interviul;
28.02.2023 ora 10, solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor acestora;

28.02.2023 afisarea rezultatelor finale.

Anunt afisat in data de 10.02.2023



